АДМИНИСТРАЦИЯ АДАШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


         РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  05 мая  2016 года                                                              № 21– П                     

                                                      с.Адашево
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  администрация  Адашевского сельского  поселения п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» согласно приложению.
       2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования  в газете Адашевского сельского поселения «Сельские новости»  и на официальном  сайте   Кадошкинского муниципального района в сети «Интернет».

   3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Зам.главы администрации 

Адашевского сельского поселения                                 В.И.Киселев

Приложение к
постановлению администрации

Адашевского сельского  поселения

от   05.05.2016 года № 21-П

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
1.Общие положения

1.1.Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) предоставления муниципальной услуги по созданию условий для  развития малого и среднего предпринимательства на территории  Адашевского сельского поселения. 

1.2. Муниципальной услугой является непосредственно предоставление администрацией Адашевского сельского поселения консультативных вопросов по  поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ.

    1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209‑ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;


Федеральным законом от 26 декабря  2008 года №209‑ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 февраля 2009 года №178 «О распределении и предоставлении субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства» («Собрание законодательства Российской Федерации» 9 марта 2009 года, №10, статья 1226);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 6 мая 2008 года №358 «Об утверждении Положения о ведении реестров субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования указанными реестрами»;

Уставом  Адашевского сельского поселения;

- другими нормативными актами Российской Федерации, Республики  Мордовия,  Адашевского сельского поселения по вопросам развития и поддержки малого и среднего предпринимательства.

1.4. При предоставлении муниципальной услуги участниками отношений являются:

- администрация Адашевского сельского  поселения в лице  главы   Адашевского сельского поселения.

-   субъекты малого и среднего предпринимательства;

-   граждане, планирующие заниматься предпринимательской деятельностью;

-   организации, составляющие инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства;

-   другие организации независимо от организационно-правовых форм и форм собственности.

1.5. Получателями муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства, соответствующие требованиям статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации». 

В части оказания информационной и консультационной услуги  получателями являются также граждане, планирующие заниматься предпринимательской деятельностью. 

1.6. В рамках оказания муниципальной услуги является  информация, которая  предоставляется  администрацией Адашевского сельского  поселения  с применением нормативных правовых документов  Адашевского сельского поселения и Республики Мордовия, регулирующих деятельность субъектов малого и среднего предпринимательства;

1.7. Результатом оказания муниципальной услуги является:

1.7.1. утверждение муниципальной программы развития и поддержки малого и среднего предпринимательства и других нормативных правовых актов, способствующих развитию данной сферы экономической деятельности в   Адашевском сельском  поселении; 

1.7.2. ведение реестров субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки, оказываемой администрацией  Адашевского сельского  поселения;

1.7.3. сокращение административных барьеров и создание благоприятных условий для устойчивого развития малого и среднего предпринимательства, способствующего укреплению экономики  Адашевского сельского  поселения и обеспечению социальной стабильности в обществе;

1.7.4. организация эффективной деятельности инфраструктуры поддержки предпринимательства;

1.7.5. заседания координационных или совещательных органов, оформленные соответствующими протоколами; 

1.7.6.информационно-аналитические материалы по вопросам развития сектора малого и среднего предпринимательства и повышения эффективности деятельности предприятий данного сектора;

1.7.7. ответы на обращения участников отношений;

1.7.8. предоставление субъектам малого и среднего предпринимательства одной  или нескольких форм поддержки:

1.7.09. предоставление муниципального имущества в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства; 
1.7.10. 1) требования к местам приема заявителей:

- служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

- места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

2) требования к местам для ожидания:

- места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

- места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;

- в здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды.

3) требования к местам для информирования заявителей:

- оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

- оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

- информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

4) Администрация Адашевского сельского поселения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла коляски и собак-проводников):

-  условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки – проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.Требования к порядку исполнения муниципальной  услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции: 

2.1.1.Сведения о местах нахождения, графике (режиме)  работы: 
Администрация   Адашевского сельского поселения.

Адрес: 431910, Республика Мордовия, Кадошкинский район, с. Адашево, ул. Ленина,5
Понедельник- пятница  с 8.30 до 17.30

            Перерыв:  с   13.00 – 14.00 час. 

 Суббота, воскресенье -    выходной. 

  2.1.2. Справочный телефон: (8-83448) 2-60-25
            2.1.3.На официальном сайте в сети Интернет Администрации Кадошкинского муниципального района   www.kadoshkino.е-mordovia.ru
Адрес электронной почты администрации  Адашевского сельского поселения: 

           adiministraciya@mail.ru

2.1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется непосредственно  главой  или специалистом  при поступлении:

- телефонного звонка;

- устного запроса;

- письменного запроса;

- запроса в электронной форме.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги сообщается по вышеуказанному справочному телефону. 

2.1.5. Консультации о порядке предоставления муниципальной услуги могут предоставляться:

-по письменным обращениям заявителей;

-по телефону;

-по электронной почте.

При осуществлении консультирования по телефону должностные лица администрации  Адашевского сельского поселения предоставляют информацию о:

- подразделениях, уполномоченных на прием обращений, включая информацию о месте их нахождения;

 - сроках рассмотрения обращений и порядке получения ответов;
-  времени приема обращений, основаниях отказа в приеме обращений;

- порядке обжалования решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.1.6.Ответ на письменное обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления обращения, а в случае предоставления информационной или консультационной услуги – в день обращения заявителя или в течение десяти рабочих дней, если для оказания данной услуги специалисту требуется дополнительное изучение нормативных правовых документов,  консультации  сторонних организаций.

При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления обращения.

2.1.7. На информационном стенде и на интернет-сайте Администрации Кадошкинского муниципального района   размещается следующая информация:

а) место расположения, график работы, номера контактных телефонов, адреса интернет-сайта и электронной почты;

б) текст настоящего Административного регламента с имеющимися приложениями;

в) порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

г) допустимые сроки исполнения муниципальной функции;

д) перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.2. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- основания, предусмотренные  частями 3-5 статьи 14 Федерального закона от     24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- несоответствие заявителя условиям статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и условиям, предусмотренным муниципальной программой развития малого и среднего предпринимательства, для предоставления муниципальной услуги;

· наличие у заявителя задолженности по платежам в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды, а также по заработной плате перед работниками;

· не обеспечение заявителем заработной платы работникам на уровне, превышающем величину прожиточного минимума, установленную в Республике  Мордовия для трудоспособного населения;

· нахождение заявителя в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства;

· представление документов по форме, содержанию или комплектности, не соответствующих требованиям действующего законодательства;

· выявление фактов предоставления недостоверных сведений;

· непредставление в течение 30 календарных дней недостающих сведений и (или) документов, в связи с отсутствием которых приостановлено исполнение муниципальной функции.

2.3. Требования к документам, предоставляемым заявителями для получения муниципальной услуги:

· обращение (заявление) о предоставлении конкретного вида поддержки, в свободной форме, с указанием полных реквизитов заявителя и даты обращения (приложение № 1);

· документы, подтверждающие полномочия лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, или копии документа, удостоверяющего личность заявителя - физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя;

· копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН) и свидетельства о государственной регистрации (ОГРН);

·  справка налогового органа на момент обращения об отсутствии задолженности по платежам во все уровни бюджета и внебюджетные фонды;

· справка, заверенная заявителем, об уровне среднемесячной заработной платы работников и об отсутствии просроченной задолженности по заработной плате по состоянию на первое число месяца, в котором подано обращение;

· документы (технико-экономическое обоснование, бизнес-план, договоры, соглашения, финансовые документы), обосновывающие получение конкретного вида поддержки;

2.4. Предоставление муниципальной услуги является для заявителей бесплатной.

3. Административные процедуры.

При исполнении муниципальной услуги осуществляются следующие административные действия:

· формирование и реализация муниципальных программ развития малого и среднего предпринимательства; 

· рассмотрение обращений субъектов малого и среднего предпринимательства по вопросам оказания поддержки и развития бизнеса;

3.1. Формирование и реализация муниципальных программ развития малого и среднего предпринимательства.

При исполнении данной административной процедуры осуществляются следующие действия:

· информирование структур, заинтересованных в развитии предпринимательства в Адашевском сельском  поселении;

· разработка мероприятий по реализации форм поддержки малого и среднего предпринимательства, а также по формированию инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства в   поселении;

· определение критериев реализации мероприятий, оценка ожидаемых результатов выполнения программы;

· разработка текста программы и ее утверждение в установленном порядке.

После утверждения программы осуществляется контроль над ходом её реализации.

Срок контроля - период реализации программы.

3.2. При рассмотрении обращений субъектов малого и среднего предпринимательства об оказании поддержки в рамках реализации муниципальных программ развития малого и среднего предпринимательства осуществляется:

3.2.1. Консультирование по вопросам предоставления поддержки в рамках реализации муниципальных программ развития малого и среднего предпринимательства.

3.2.2. Прием обращений от субъектов малого и среднего предпринимательства. 

Прием обращений от субъектов малого и среднего предпринимательства осуществляется администрацией   Адашевского сельского  поселения в соответствии с действующими нормативными актами.

Субъект малого и среднего предпринимательства направляет в администрацию обращение (заявление) и пакет документов, указанных в пункте 2.4 настоящего административного регламента. Обращение регистрируется в день поступления, рассматривается главой  Адашевского сельского  поселения и направляется специалисту для исполнения

Срок рассмотрения обращений не может превышать 30 календарных дней с момента предоставления заявления.

3.2.3. Проверка представленных документов.

Специалист, ответственный за исполнение поручения по данному обращению:

· устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя;

· выявляет предмет обращения (конкретная форма поддержки, на которую претендует заявитель),

· проверяет наличие необходимых документов,

· проверяет соответствие предоставленных документов установленным требованиям;

· осуществляет проверку предоставленных к обращению копий документов на их соответствие оригиналам;

· сообщает заявителю телефон,  приемное время, чтобы  узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до момента принятия решения по его обращению;

· в случае необходимости запрашивает дополнительные документы, для уточнения или решения вопросов, возникающих при подготовке заключения к рассмотрению обращения заявителя.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за исполнение, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения обращения, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.3.  Данные аналитической работы используются в течение года для подготовки нормативных правовых и распорядительных документов администрации Адашевского сельского поселения, предложений, информаций, публикаций в средствах массовой информации и других документов, а также разработки прогноза развития малого и среднего предпринимательства  поселения.

Результатом работы являются:

· ежеквартальные информации по вопросам развития и поддержки малого и среднего предпринимательства;

· наличие системы показателей развития малого и среднего бизнеса;

· сформированный реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки.

Ежеквартально осуществляется мониторинг текущего состояния и проблемных вопросов реализации инвестиционных проектов субъектов малого и среднего предпринимательства, включенных в реестр инвестиционных проектов.

4. Текущий контроль за соблюдением Административного регламента

4.1.Текущий контроль осуществляется постоянно муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения   главы  Адашевского сельского поселения проверок исполнения муниципальными служащими положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2.Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная информация должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.

4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление муниципальные служащие немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.4. Муниципальные служащие, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, размещения информации на официальных сайтах и ее публикацию, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

4.5. Контроль над предоставлением муниципальной услуги настоящего регламента осуществляет   глава   Адашевского сельского  поселения. 

4.6.В случае выявления нарушений прав граждан и организаций, виновные лица – муниципальные служащие привлекаются к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.


































